	Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЦГОРОДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.12.2020г.№58
п.Соцгородок

Об утверждении «Положения об учетной 
политике администрации Соцгородского
сельского поселения Нижнеилимского района»

В целях установления единого порядка организации бюджетного учета в администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 1 декабря 2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применении», Приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению», Приказом Минфина России от 6 декабря 2010 №162н «Об утверждении Плана счетов по бюджетному учету и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 6 июня 2019 №85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации в РФ, их структуре и принципов назначения», администрация Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Положение об учетной политике администрации Соцгородского сельского поселении Нижнеилимского района и ввести его в действие с 1 января 2021 года.
2. Считать утратившими силу Постановление администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района от 28.12.2018г. №102 «Об утверждении «Положения об учетной политике администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района»

3. Опубликовать настоящее Постановление в СМИ «Вестник Соцгородского сельского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района http://psocgorodok.ru в информационно-телекоммуникационной сети интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за  собой.

Глава Соцгородского

сельского поселения
Нижнеилимского района                                                        Л.Л.Распутина
Утверждено:

Постановлением администрации

Соцгородского сельского поселения

От 29.12.2020г. №58

Положение об учетной политике администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района
Учетная политика администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Налоговым кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
· приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 183н);

· приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ № 209н);

· приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· приказом от 17 ноября 2017 г. n 194н «О внесении изменений в приказ министерства финансов российской федерации от 30 марта 2015 г. n 52н "об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями», и методических указаний по их применению;
· в части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).
· иными нормативными правовыми актами, регулирующие вопросы организации и ведении бухгалтерского учета.
Используемые термины и сокращения

	Наименование 
	Расшифровка 

	Учреждение
	Администрация  Соцгородского сельского поселения 

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


I. Общие положения
1. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Бюджетный и бухгалтерский учет ведется сотрудниками администрации, сотрудники руководствуются в своей деятельности должностной инструкцией. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.
3. Сотрудники подчиняются непосредственно руководителю учреждения и несут ответственность за формирование учетной политики, ведению бюджетного учета, своевременного представления полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности. Требования по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.
4. Бухгалтерский учет в учреждении, имеющем лицевые счета в территориальном органе Казначейства, учреждение ведет самостоятельно.
5. В учреждении действуют постоянные комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационная комиссия (приложение 2);
– комиссия по списанию материальных запасов и проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3).
6. Все операции, проводимые учреждением, оформляются первичными документами, проверенными и принятыми к учету, которые систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций №1- регистрация кассовых ордеров;

Журнал операций №2- с безналичными денежными средствами;

Журнал операций №3- расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций №4- расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций №5- расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций №:6- расчетов по оплате труда;

Журнал операций №7- по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал операций №8- по прочим операциям;
Главная книга.

Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных. нематериальных активов, материалов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036).(Основание: Приложение № 5 к Приказу №52н).

По истечении каждого отчетного периода (года) формируются журналы операций и выпускаются на бумажные носители. К соответствующим журналам подбираются первичные документы в систематизированном порядке. Журналы операций подписывает руководитель и сотрудники. 

На обложке папки (дела) указывается:

- наименование организации;

- название и порядковый номер папки (дела);

- отчетный период (год), 

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах гос. власти, местного самоуправления и организациях, утв. приказом Минкультуры России от 31.03.2015 №526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. приказом Росархива России от 25.08.2010 № 558, но не менее 5 лет. (Основание: п.п. 13, 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности.», п. п 11, 14. 19 Инструкции № 157н)
II. Технология обработки учетной информации
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 1С «Бухгалтерия», «Зарплата». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

· передача бухгалтерской отчетности финансовому управлению Нижнеилимского муниципального района и Министерству финансов Иркутской области;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте http://psocgorodok.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы 1С «Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»;

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

III. План счетов
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 4), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0702 «Общее образование»

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые  счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 4). Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 8). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2. Основные средства
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 5.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках, музыкальная аппаратура;
Не считается существенной стоимость до 50 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется«0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

· многолетние насаждения;
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».
2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
– методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2
– на основные средства группы «Транспортные средства», а также на компьютерное оборудование;
– линейным методом – на остальные объекты основных средств.
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.
2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 настоящей Учетной политики.
2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
3. Материальные запасы
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 5.
3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются и утверждаются приказом руководителя учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

При определении норм на списания горюче-смазочных материалов в учреждении руководствоваться распоряжением Министерства Транспорта Российской Федерации № АМ-23р от 14 марта 2008года «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте».
Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей применяются путевые листы, содержащие обязательные реквизиты, утвержденные Разделом II приказа Минтранса России от 18.09.2008 № 152.

Правильность заполнения и регистрации путевых листов:

- путевые листы заполняются строго по установленной форме;

- путевые листы оформляются в одном экземпляре;

- в графах путевого листа проставляются данные спидометра, которые являются для бухгалтерии основанием для определения расхода ГСМ (показания спидометра на начало и конец рабочего дня, и маршруты передвижения).

- в путевых листах фиксируется пробег транспортного средства, марка и количество горючего, остаток горючего при выезде и возвращении, расход по норме и фактический, расписываются маршруты передвижения).

3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
· автомобильные шины;
· колесные диски;
· аккумуляторы;
· наборы автоинструмента;
· аптечки;
· огнетушители;
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 
· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
· при передаче на другой автомобиль;
· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
· при списании автомобиля по установленным основаниям;
· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:
· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
· Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
5. Расчеты с подотчетными лицами
5.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.
5.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка.
Основание: пункт 4 указания ЦБ  от 9 декабря 2019 № 5348-У.
5.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 
5.4. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение 6). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
5.5. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
6.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

6.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

6.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:

· обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

· обеспечений исполнения контракта (договора);

· обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;

· других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

7. Расчеты по обязательствам

7.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000);

2 – «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000);

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000);

4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (КБК Х.303.45.000);
7.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

7.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

8. Дебиторская и кредиторская задолженность

8.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9. Финансовый результат
9.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда».
9.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
· услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
· пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением учредителя.

9.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхованию имущества, гражданской ответственности;

· приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 7.
V. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, приложение 2.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности данных

бухгалтерского учета и отчетности инвентаризацию имущества проводят:

- 1 раз в год - по состоянию на 1-25 декабря;

- при смене материально-ответственного лица - на день приема - передачи;

- при обнаружении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества - по факту

- обнаружения; в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями - при наступлении обстоятельств;

- при реорганизации или ликвидации организации - до момента реорганизации или ликвидации,  инвентаризация основных средств -1 раз в 3 года

Оценка соответствия объектов имущества понятию «Актив» проводиться в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п.п. 6. 20 Инструкции № 157н, п. 7 Инструкции утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 №> 191н. п. 9 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33и. раздел VIII федерального стандарта «Концептуальные основы ...»)

В ходе инвентаризации проверяют:

- наличие и состояние имущества (основных средств, наличных денежных средств);

- фактическое количество материалов, сырья, товаров путем взвешивания и (или) пересчета;

- правильность сумм отраженной на счетах бухгалтерского учета дебиторской и кредиторской задолженности, финансовых вложений и прочих активов и обязательств;

- наличие документов, подтверждающих имущественные права (например, права на объекты нематериальных активов), правильность учета расходов будущих периодов и т.д.

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяется путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственного лица

Инвентаризация основных средств производится комиссией путем осмотра объектов и записи их наименования, инвентарного номера, количества в инвентаризационную опись(сличительную ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087).

Инвентаризация материальных запасов производится по каждому счету, входящему в состав материальных запасов. При этом в инвентаризационную опись (сличительную ведомость) нефинансовых активов ф.0504087 заносятся материалы с указанием отдельных групп, видов, и других необходимых данных (артикул, сорт и др.) по каждому наименованию.

Товарно-материальные ценности, учтенные на забалансовых счетах (в том числе основных средств стоимостью до 10000 рублей, переданные в эксплуатацию), инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

Расчеты с покупателями, поставщиками, подрядчиками, с другими дебиторами и кредиторами выверяются с подтверждением сальдо по расчетам на день проведения проверки двумя сторонами. Результаты инвентаризации расчетов оформляются инвентаризационной описью расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами ф.30504089.

Все инвентаризационные ведомости должны быть подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии, материально-ответственными лицами, утверждены руководителем учреждения. Выявленные в инвентаризационных описях расхождения, обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации, при этом составляется акт о результатах инвентаризации.

Результаты должны быть отражены в бухгалтерском учете и отчетности того месяца и года, в котором была закончена инвентаризация

VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота
1. При проведении хозяйственных операций, используются:
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам.
3.Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. 
4. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Учетные регистры по операциям составляются отдельно.
5. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
 – КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
 – КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме» и КБК 1.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»;
 – КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»;
 – КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.
7. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации
8. Особенности применения первичных документов:

8.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

8.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф.0306008).

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. Внутренний финансовый контроль осуществляется в упрощённом виде.
2. Руководитель принимает на себя и единолично несет ответственность за результаты выполнения бюджетных процедур, а так же самостоятельно выполняет действия, направленные на достижение целей осуществления внутреннего финансового аудита, в частности:

- организовывает и осуществляет внутренний финансовый контроль, а также решает задачи, направленные на совершенствование внутреннего финансового контроля в соответствии с пунктом 14 федерального стандарта внутреннего финансового аудита «Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита», утверждённого приказом Минфина России от 21 ноября 2019г. №196н;

- решает задачи, направленные на повышение качества финансового менеджмента главного администратора (администратора) бюджетных средств, в соответствии с пунктом 16 федерального стандарта внутреннего финансового аудита «Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита», утверждённого приказом Минфина России от 21 ноября 2019г. №196н;

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
1. сроки представления бухгалтерской отчетности:
– квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– годовой – до 25 января года, следующего за отчетным годом.
	Глава Соцгородского
сельского поселения
	 
	                Л.Л. Распутина


 Приложение №1 
к положению об учетной политике 
Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЦГОРОДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 28.12.2018г. № 53

п. Соцгородок

О создании комиссии по поступлению и выбытию

основных средств (иного движимого имущества), 

нематериальных активов, материальных запасов

в Соцгородском сельском поселении

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. №834, приказом Минфина России от 1 декабря 2010 года №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказом Минфина России от 16 декабря 2010 года №174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», в целях сохранения и обеспечения своевременного и обоснованного списания объектов основных средств нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов Соцгородского сельского поселения

1. Создать комиссию по поступлению и выбытию основных средств (иного движимого имущества), нематериальных активов, материальных запасов в следующем составе:

Распутина Лариса Леонидовна – глава Соцгородского сельского поселения (председатель комиссии);

Герасимова Елена Николаевна – ведущий специалист экономики и финансов администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии);

Рязапова Жанна Евгеньевна – ведущий специалист экономики и финансов администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии);

Панчина Анна Леонидовна – ведущий бухгалтер администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии);

Романова Марина Васильевна - завхоз администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии).

2. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Соцгородского

сельского поселения
                          Л.Л. Распутина

Приложение №2
к положению об учетной политике
Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЦГОРОДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 30.11.2020г. № 50
п.Соцгородок

О создании инвентаризационной

комиссии в Соцгородском сельском

 поселении

В соответствии со ст. 6, ст. 29 Федерального закона № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 декабря 2011 года № 191н «О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденную приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года №191н» (с изменениями от 16 ноября 2016 года), в целях обеспечения контроля за расчетами с контрагентами Соцгородского сельского поселения

1. Создать инвентаризационную комиссию в следующем составе:

Распутина Лариса Леонидовна – глава администрации Соцгородского сельского поселения (председатель комиссии);

Рязапова Жанна Евгеньевна – ведущий специалист экономики и финансов администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии);

Панчина Анна Леонидовна - ведущий бухгалтер администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии).

2. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

3. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.     

Глава Соцгородского

сельского поселения
                          Л.Л. Распутина

Приложение №3
к положению об учетной политике
Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОЦГОРОДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 31.01.2019г. № 3
п. Соцгородок

О создании комиссии по списанию

материальных запасов (ГСМ) и проверке

одометров служебного автотранспорта

в Соцгородском сельском поселении

В соответствии с приказом Минфина России от 1 декабря 2010 года №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказом Минфина России от 16 декабря 2010 года №174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Распоряжением администрации Соцгородского сельского поселения от 29 декабря 2017 года №33 «Об утверждении норм расхода топлива и смазочных материалов по служебному автомобилю администрации Соцгородского сельского поселения», Распоряжения администрации Соцгородского сельского поселения от 31 января 2019 года №2 «Об утверждении норм расхода топлива и смазочных материалов по служебному автомобилю администрации Соцгородского сельского поселения», в целях определения степени износа служебного автотранспорта, а также контроля над расходом топлива и смазочных материалов Соцгородского сельского поселения

1. Создать комиссию по списанию материальных запасов и проверке одометров служебного автотранспорта в следующем составе:

Распутина Лариса Леонидовна – глава Соцгородского сельского поселения (председатель комиссии);

Герасимова Елена Николаевна – ведущий специалист экономики и финансов администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии);

Панчина Анна Леонидовна – ведущий бухгалтер администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии);

Романова Марина Васильевна - завхоз администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии).

Торшин Валерий Иванович - водитель администрации Соцгородского сельского поселения (член комиссии).

2. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Соцгородского

сельского поселения
                          Л.Л. Распутина

Приложение №4
к положению об учетной политике
Рабочий план счетов
Структура аналитики операций в рабочем плане счетов
	Аналитический 
классификационный код
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитичес- кий код
(по КОСГУ)
	Наименование счета

	
	
	объекта
учета
	группы
	вида
	
	

	
	
	Разряд номера счета
	
	

	1-17
	18
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	 

	07020000000000000
	4
	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	07020000000000000
	4
	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	07020000000000000
	4
	101
	2
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	4
	101
	2
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	2
	101
	2
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	2
	101
	2
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и
оборудования – особо ценного
движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	2
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	2
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря –  иного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	4
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	4
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря –  иного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	4
	104
	1
	2
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений)  –недвижимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	2
	104
	2
	4
	411
	Уменьшение за счет амортизации
стоимости машин и оборудования
– особо ценного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	4
	104
	2
	4
	411
	Уменьшение за счет амортизации
стоимости машин и оборудования
– особо ценного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	2
	104
	3
	6
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря производственного и хозяйственного  – иного движимого имущества учреждения

	07020000000000000 
	4
	104
	3
	6
	411
	Уменьшение за счет амортизации
стоимости инвентаря производственного и
хозяйственного  – иного
движимого имущества учреждения

	07020000000000406
	4
	106
	1
	1
	310
	Увеличение вложений в основные
средства – недвижимое имущество
учреждения

	07020000000000406
	4
	106
	1
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные
средства – недвижимое имущество
учреждения

	07020000000000244
	2
	106
	2
	1
	310
	Увеличение вложений в основные
средства – особо ценное движимое
имущество учреждения

	07020000000000244
	2
	106
	2
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные
средства – особо ценное движимое
имущество учреждения

	07020000000000244
	4
	106
	2
	1
	310
	Увеличение вложений в основные
средства – особо ценное движимое
имущество учреждения

	07020000000000244
	4
	106
	2
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные
средства – особо ценное движимое
имущество учреждения

	07020000000000244
	2
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные
средства – иное движимое
имущество учреждения

	07020000000000244
	2
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные
средства – иное движимое
имущество учреждения

	07020000000000244
	4
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные
средства – иное движимое
имущество учреждения

	07020000000000244
	4
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные
средства – иное движимое имущество учреждения

	07020000000000112
	4
	208
	1
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам

	07020000000000112
	4
	208
	1
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам

	07020000000000111
	4
	302
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате

	07020000000000111
	4
	302
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Забалансовые счета
	№
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение 
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен
изношенных
	09

	7
	Поступления денежных средств на счета учреждения
	17

	8
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	18

	9
	Задолженность, не востребованная кредиторами
	20

	10
	Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в
эксплуатации
	21

	11
	Материальные ценности, выданные в личное пользование
работникам (сотрудникам)
	27

	12
	Парковочные карты
	28П

	13
	Транспортные карты
	29Т

	14
	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц
	30

	 
	…
	 

	 
	 
	 

	
	
	


 Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода финансового обеспечения (КФО):

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

Приложение № 5
к положению об учетной политике
Перечень производственного и хозяйственного инвентаря

	№ п/п
	Категория
	Наименование предмета

	1
	2
	3

	1
	Офисная мебель
	Диваны, картотеки, кресло, шкафы , стенки, стойки, столы, стеллажи, тумбы подвесные и др.

	2
	Специальное оборудование для бизнеса
	Беспроводные точки доступа, коммутаторы, радиотелефоны, факсы и др.

	3
	Оборудование для обеспечения нормальных условий работы
	Кондиционеры, увлажнители воздуха, вентиляторы и др.

	4
	Техника для работы офиса
	Ноутбуки, видеокамеры, компьютеры, принтеры, телевизоры,  видеорегистраторы, картриджи, колонки, мониторы, мышь, обогреватели, фотоаппараты, звуковые системы,

	5
	Инвентарь для уборки в офисе и на улице
	Метлы, веники, швабры, ведра, савки, лопаты, грабли, мотокоса, серп, лом и др.

	6
	Специальный инвентарь пожарной безопасности
	Ранцы противопожарные, огнетушители,  спец щитки, ящики с песком, оснащенные приспособления для тушения огня, лестницы, мотопомпы, рукава пожарные, багор, стволы ручные, топор и др. 

	7
	Инвентарь для освещения помещений и прилежащей территории
	Лампы дневного света, настольные лампы, уличные фонари, гирлянды и др.

	8
	Все для гигиены работников в туалетных комнатах
	Корзины для мусора, жидкое мыло, ершики для унитаза, освежитель воздуха, белизна, полотенце, тряпки и др.

	9
	Офисная канцелярия
	Скоросшиватели, дыроколы, степлеры, набор ручек, стержни, чернила, бумага снегурочка, карандаши, клей, штрих, маркеры, линейки, скотч, ножницы, ластик, скобы, скрепки, кнопки, папки, калькуляторы, тетради, мультифоры, канцелярский ножи, стикеры, канцелярские настольные наборы и др.

	10
	Предметы для оборудования кухонной зоны на работе
	Холодильники, микроволновые печи, электрочайники, электроплитки,  столовые приборы и другая кухонная утварь.

	11
	Специальные инструменты и приспособления
	Бензопилы, насосы, рубанки, станки деревообрабатывающие, лобзики, тисы, отбойный молоток,

	12
	Спорт инвентарь
	Штанги, гири, диски обрезиненные, бутсы, кроссовки, наколенники, ремни тяжелоатлетические, форма футбольная, часы шахматные, шахматы, шашки, мячи в/б, мячи, ф/б, сетки, столы теннисные, горки, карусели, качели.  

	13
	Тара для хранения производственных запасов
	Бочки, емкости и др.

	14
	Инвентарь для благоустройства
	Комплекты ограждений, металлические урны, скамьи металлические и др.


Приложение № 6
к положению об учетной политике
Положение

О порядке и условиях командирования главы, работников Администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района и депутата Думы Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района

1. Настоящее Положение определяет порядок и условия командирования главы, работников  Администрации Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района (далее – работники Администрации) и  депутата Думы  Соцгородского сельского поселения Нижнеилимского района (далее – депутат Думы поселения), а так же порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками (далее командировка).

1.2. Положение разработано в соответствии со статьей 166 Трудового кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки», Уставом Соцгородского муниципального образования.

2. Понятие служебной командировки. Служебная командировка – поездка работника по распоряжению работодателя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы. 

2.1. Направление главы, работников Администрации и депутата Думы поселения в командировку оформляется распоряжением главы Соцгородского сельского поселения. Проект распоряжения о направлении в командировку готовится ведущим специалистом, курирующим вопросы кадровой службы.

2.2. Проект распоряжения о направлении в командировку передается на подписание главе Соцгородского сельского поселения не позднее, чем за три дня до даты выезда в командировку.

3. На основании распоряжения главы Соцгородского сельского поселения ведущий специалист администрации, курирующий вопросы кадровой службы оформляет главе, работнику Администрации или депутату Думы поселения командировочное удостоверение. Командировочное удостоверение оформляется в одном экземпляре  и подписывается главой Соцгородского сельского поселения.

3.1. Фактическое время пребывания в месте командирования определяется по отметкам в командировочном удостоверении о дне прибытия в место командирования и дне выбытия из места командирования, которые заверяются подписью главы Соцгородского сельского поселения и печатью, используемой в деятельности муниципального органа для засвидетельствования такой подписи.

Если глава, работник Администрации и депутат Думы поселения командирован в организации расположенные в разных населенных пунктах, отметки о дне прибытия и дне выбытия делаются в каждом государственном органе, муниципальном органе, организации.

4. Днем выезда в командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства от поселка Соцгородок, где находится постоянное место работы главы, работника Администрации и депутата Думы поселения, а днем приезда из командировки, день прибытия соответствующего транспортного средства в поселок Соцгородок, где находится  постоянное место работы главы, работника Администрации и депутата Думы поселения.

4.1. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее – следующие сутки. Если станция, пристань, аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для приезда до станции, пристани, аэропорта. День приезда главы, работника Администрации и депутата Думы поселения на постоянное место работы в поселке Соцгородок, определяется аналогичным образом.
4.2. День выезда в командировку и день приезда из командировки включаются в командировку как два дня.

4.3. Вопрос о явке на работу в день выезда в командировку и день приезда из командировки решается главой Соцгородского сельского поселения.

5. При направлении главы, работника Администрации и депутата Думы поселения в командировку, ему гарантируется сохранение должности и денежного содержания, а так же возмещение расходов, связанных с командировкой.

5.1. Расходы, связанные с командировкой, подлежат возмещению главе, работнику Администрации и депутату Думы поселения, после предоставления отчета о командировке и командировочного удостоверения с отметками о дне прибытия и дне выбытия из места командирования¸ в течение финансового года. 

5.2. Главе, работникам Администрации и депутату Думы поселения подлежат возмещению следующие расходы, связанные с командировкой:

1) суточные – в размере 300 рублей в сутки;

2) расходы по проезду (согласно предъявленных билетов);

3) расходы по найму жилого помещения (согласно предъявленных квитанций);

4) иные расходы, произведённые с разрешения или с ведома главы Соцгородского сельского поселения (согласно предъявленных квитанций, чеков или иных платёжных документов). 

Приложение № 7
к положению об учетной политике 
Порядок

санкционирования оплаты денежных обязательств

получателей средств бюджета Соцгородского муниципального образования

1. Настоящий Порядок  разработан на основании статей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок санкционирования  Управления Федерального казначейства  по Иркутской области (далее Управление) оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Соцгородского муниципального образования, лицевые счета которым открыты в Управлении. Действие порядка распространяется на денежные обязательства получателей средств бюджета Соцгородского муниципального образования, оплата которых осуществляется за счет средств предоставляемых бюджету Соцгородского муниципального образования.

2. Для оплаты денежных обязательств получатели средств бюджета Соцгородского муниципального образования представляют в Управление по месту их обслуживания Заявку на кассовый расход (код  по ведомственному классификатору форм документов (далее – код по КФД  0531801), Заявку на кассовый расход ( сокращенную) (код по КФД формы по КФД 0531851), Заявку на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту (код формы КФД 0531243) (далее -Заявка) в порядке, установленном в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

Заявка при наличии электронного документооборота между получателем средств бюджета Соцгородского муниципального образования и Управлением представляется в электронном виде с применением электронной подписи (далее - электронном виде). При отсутствии электронного документооборота с применением электронной подписи Заявка представляется на бумажном носителе с одновременным представлением на машинном носителе (далее - на бумажном носителе).

Заявка подписывается руководителем и главным бухгалтером (иными уполномоченными руководителем лицами)  получателя средств бюджета Соцгородского муниципального образования.

3. Уполномоченный руководителем  Управления не позднее рабочего дня, следующего за днем представления получателем средств бюджета Соцгородского муниципального образования Заявки в Управление, проверяет Заявку на соответствие установленной форме, наличие в ней реквизитов и показателей, предусмотренных пунктом 5 настоящего Порядка, наличие документов, предусмотренных пунктами 7, 9 настоящего Порядка  и соответствующими требованиям, установленным пунктами 10 -12 настоящего Порядка.

4. Уполномоченный руководителем Управления работник не позднее срока, установленного пунктом 3  настоящего Порядка, проверяет заявку на соответствие установленной форме, соответствие подписей имеющимся образцам, представленным получателем средств бюджета Соцгородского муниципального образования в порядке, установленном для открытия соответствующего лицевого счета.

5. Заявка проверяется с учетом положения пунктом 6  настоящего Порядка на наличие в ней следующих реквизитов и показателей:

1) Учетного номера участника бюджетного процесса в реестровой записи реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее – код по Сводному реестру) и номера соответствующего лицевого счета открытого получателю средств бюджета Соцгородского муниципального образования;

2) кодов классификации расходов бюджета, по которым необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения   платежа;

3) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) и цифрового кода валюты в соответствии с Общероссийской классификации валют, в которой он должен быть произведен;

4) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) в валюте Российской Федерации, в Рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформления Заявки; 

5) суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

6) вида средств;

7) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по Заявке;

8) номера и серии чека (при наличном способе оплаты денежного обязательства);
9) срока действия чека (при наличном способе оплаты денежного обязательства);
10) фамилии, имени и отчества получателя средств по чеку (при наличном способе оплаты денежного обязательства);
11) данных документов, удостоверяющих личность получателя средств но чеку - (при наличном способе оплаты денежного обязательства);
12) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджета бюджет ной системы Российской Федерации (при необходимости);
13) реквизитов (номер, дата) и предмета договора, государственного (муниципального) контракта, дополнительного соглашения, договора аренды, нормативного правового акта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - документ-основание);
14) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет- фактура). выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств (далее документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств).
6.Требования подпунктов 13 и 14 пункта 5 настоящего Порядка не применяются в отношении:
Заявки на кассовый расход (код по КФД 0531801) (Заявки на кассовый расход (сокращенной) (код формы по КФД 0531851) (далее - Заявка на кассовый расход) при оплате по договору на оказание услуг, выполнение работ, заключенному получателем средств бюджета Соцгородского муниципального образования с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;
Заявки на кассовый расход при перечислении средств обособленным подразделениям получателей средств бюджета Соцгородского муниципального образования, не наделенным полномочиями по ведению бухгалтерского учета (далее - уполномоченное подразделение);
Заявки на получение наличных денег (код по КФД 053 1802) (Заявки на получение денежных средств, перечисляемых на карту (код формы по КФД 0531243)).
Требования подпункта 13 пункта 5 настоящего Порядка не применяются в отношении Заявки на кассовый расход при оплате товаров, выполнении работ, оказании услуг, в случаях, когда заключение договоров (государственных (муниципальных) контрактов) законодательством Российской Федерации не предусмотрено;
Требования подпункта 14 пункта 5 настоящего Порядка не применяются в отношении Заявки на кассовый расход при :
осуществлении авансовых платежей в соответствии с условиями договора (государственного (муниципального) контракта);
перечислении средств в соответствии с нормативным правовым актом о предоставлении субсидии юридическому лицу;
перечислении средств в соответствии с нормативным правовым актом о предоставлении межбюджетного трансферта.
В одной Заявке может содержаться несколько сумм кассовых расходов (кассовых выплат) по разным кодам классификации расходов бюджетов по денежным обязательствам в рамках одного обязательства получателя средств бюджета Соцгородского муниципального образования.

7. Для подтверждения возникновения денежного обязательства получатель средств бюджета Соцгородского муниципального образования представляет в Управление вместе с Заявкой на кассовый расход указанные в ней в соответствии с подпунктами 13 и 14 пункта 5 настоящего Порядка соответствующие документ - основание и документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, согласно требованиям, установленным пунктом 9 настоящего Порядка.
8. Требования, установленные пунктом 7 настоящего Порядка, не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных:
с обеспечением выполнения функций казенных учреждений (за исключением денежных обязательств в по поставкам товаров, выполнению работ, оказанию услуг);
с социальными выплатами населению;
с предоставлением субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг;
с предоставлением межбюджетных трансфертов;
с исполнением судебных актов по искам к муниципальному образованию Соцгородское сельское поселение  о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов власти муниципального образования Соцгородское сельское поселение либо должностных лиц этих органов.
9. Получатель средств бюджета Соцгородского муниципального образования представляет в Управление документ- основание  и документ, подтверждающий, возникновение денежного обязательства, в форме электронной копии бумажного документа, созданной посредством его сканирования, или копии электронного документа, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица получателя средств бюджета Соцгородского муниципального образования (далее-электронная копия документа).
При  отсутствии у получателя средств бюджета Соцгородского муниципального образования технической возможности представления электронной копии документа, указанный документ представляется на бумажном носителе.
Прилагаемые к Заявке документ-основание и документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, на бумажном носителе подлежит возврату получателю средств бюджета
Соцгородского муниципального образования.
10. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам осуществляется проверка Заявки по следующим направлениям:
1) коды классификации расходов бюджета, указанные в Заявке, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году и момент представления Заявки;
2) соответствие содержания операции, исходя из документа-основания и документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства, содержанию текста назначения платежа, указанному в Заявке;
3) не превышение сумм в Заявке остатков соответствующих предельных объемов финансирования, учтенных на лицевом счете получателя средств бюджета Соцгородского муниципального образования.

4) соответствие реквизитов (номер, дата) документа-основания, указанных в Заявке на кассовый расход, реквизитам (номер, дата) представленного документа-основания;
5) соответствие реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства, указанных в Заявке на кассовый расход, реквизитам (тип, номер, дата) предоставленного документа, подтверждающего возникновение денежных обязательств;
6) соответствие наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов получателя денежных средств, указанных в Заявке на кассовый расход, наименованию, ИНН, КПП, банковским реквизитам получателя денежных средств, указанным в документе, подтверждающем возникновение денежного обязательства (при наличии);
7) не превышение размера авансового платежа, указанного в Заявке на кассовый расход, над суммой  авансового платежа по документу-основанию;
8) соответствие указанных в Заявке видов расходов классификации расходов бюджетов текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с Порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации.
11. В случае, если форма или информация, указанная в Заявке, не соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком, Управление регистрирует представленную Заявку в Журнале регистрации неисполненных документов (код по КФД 0531804) в установленном порядке и возвращает получателю средств бюджета Соцгородского муниципального образования не позднее срока, установленного пунктом 3 настоящего Порядка, экземпляры Заявки на бумажном носителе с указанием в прилагаемом Протоколе (код по КФД 0531805) в установленном порядке причины возврата.
В случае, если Заявка представлялась в электронном виде, получателю средств бюджета Соцгородского муниципального образования не позднее срока, установленного пунктом 3 настоящего Порядка, направляется Протокол  в электронном виде, в котором указывается причина возврата.
12. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в Заявке, представленной на бумажном носителе, уполномоченным руководителем Управления работником проставляется отметка, подтверждающая санкционирование  оплаты денежных обязательств получателя средств бюджета Соцгородского муниципального образования с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника и Заявка принимается к исполнению.
